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คู่มือการใช้ระบบทะเบียนหลัก – ทะเบียนวิชาการวัดผล 

ความเป็นมาของการจัดท าคู่มือ 

 ระบบงานทะเบียนหลัก เป็นศูนย์กลางของข้อมูลหรือเรียกว่าทะเบียนหลักเพื่อเป็นแกนกลาง

ในการท างานกับระบบงานอื่นๆ อีกทั้งยังสามารถท างานร่วมกับระบบต่างๆของหน่วยราชการที่เกี่ยวข้องเช่น 

สพฐ.,สช. เป็นต้น ทั้งนี้เพื่อไม่ให้สถานศึกษาต้องท างานซ้ าซ้อน ทางบริษัทจึงได้ท างานพัฒนาระบบให้ผู้ใช้งาน

สามารถใช้งานทั้งการน าข้อมูลเข้า ของนักเรียน ผู้ปกครอง ไปจนถึงการแบ่งช่วงชั้น ระดับชั้น แผนการเรียน ทั้ง

ยังเก็บข้อมูลการลงทะเบียนรายวิชา ออกตารางสอน ผลลัพธ์หรือรายงานได้อย่างง่ายและตรงกับความต้องการ

มากที่สุด ส่งผลให้การปฏิบัติงานมีความคล่องตัว สะดวก รวดเร็ว ประหยัดทั้งเวลาและกระดาษ   อีกทั้งยัง

สามารถรองรับได้ทั้งหลักสูตรปัจจุบัน ( student44) และหลักสูตรใหม่  (student51) เน่ืองจากว่าทางบริษัทมีการ

ติดตามการเปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ เพื่อให้การใช้งานเป็นปัจจุบันมากที่สุด ในการจัดท าคู่มือ จะเป็นการอธิบายการ

ใช้งานอย่างละเอียดต้ังแต่การ log in เข้าใช้ ไปจนถึงวิธีการแก้ไขหากเกิดข้อผิดพลาดจากการใช้งานผิดขั้นตอน 

หรือรายงานออกมาไม่ต้องกับความต้องการอันเนื่องมาจากน าเข้าข้อมูลไม่ถูกต้อง 

วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผู้เข้าใช้ระบบมีความรู้ ความเข้าใจถึงขั้นตอน วิธีการใช้โดยละเอียด และสามารถปฏิบัติงานได้

อย่างง่ายและรวดเร็ว เพื่อลดเวลาการท างานของบุคลากรและเข้าถึงข้อมูลที่ต้องการได้ทันที 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

ผู้เข้าใช้ระบบมีความรู้ ความเข้าใจในการท างานของระบบ อันเป็นผลให้การท างานออกมาอย่างมี

ประสิทธิภาพสูงสุด และเป็นที่น่าพอใจของทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้อง 
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การเข้าสู่ระบบ 

ท าการ Log in โดยใส่ ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน ในกรอบด้านซ้ายมือบน แล้วกด ตกลง 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าแรกของระบบ 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 แสดงการเข้าสู่ระบบทั้งก่อนและหลัง 

หลังการ Log in แล้ว จะขึ้นข้อมูลผู้ใช้ โดยจะมีรหัสสมาชิก ชื่อ นามสกุล และประเภทของผู้ใช้ดังรูปด้านบน 
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ข้อมูลหลัก   

จะประกอบด้วย 10 หัวข้อย่อย ดังนี้  

 

 

 

 

ภาพที่ 3 แสดงหัวข้อย่อยทั้งหมดของข้อมูลหลัก 

 ค าน าหน้า ใช้ส าหรับน าเข้าข้อมูล ค าน าหน้าของนักเรียน  

 ท าการระบุรหัสอัตโนมัติ เป็นการต่อเน่ืองตามล าดับการน าเข้าก่อนหลัง โดยกดปุ่ม Auto 

 

 

ภาพที่ 4 แสดง Auto Generate 

 

 ใส่รายละเอียดค าน าหน้าชื่อทั้งตัวเต็มและตัวย่อ ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ แล้วกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 แสดงการน าเข้าข้อมูล 
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 โดยหลักจากเพิ่มข้อมูลไปแล้วจะสามารถแก้ไข และลบ โดยมีช่องดังกล่าวอยู่ด้านขวาของ

หน้าต่าง โดยถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม              และถ้าต้องการลบข้อมูลให้กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 6 แสดงวิธีการแก้ไขและลบหลังน าเข้าข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

 เมื่อกดปุ่ม            จะปรากฏหน้าจอดังนี้ สามารถท าการพิมพ์แก้ไขในแต่ละช่องได้ทันที 

 

ภาพที่ 7 แสดงการแก้ไขข้อมูล 

 และเมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม           เพื่อท าการบันทึก  หรือกดปุ่ม         หากไม่

ต้องการท าการแก้ไขแล้ว 
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 และเมื่อกดปุ่ม               ระบบจะท าการถามอีกครั้ง กด OK เพื่อยืนยันและลบ หรือกด Cancel 

เพื่อยกเลิกการลบ ปรากฏหน้าจอดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 แสดงหน้าจอการยืนยันการลบข้อมูล 

 

ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นการน าเข้าข้อมูลหลัก ตามหัวข้อนั้นๆ 

 

 

 

 

 

 หากมีข้อมูลอยู่แล้ว ระบบจะท าการเตือนว่ามีการซ้ าของข้อมูลที่มีอยู่แล้ว 
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 อาชีพผู้ปกครอง เป็นการเพิ่มข้อมูลอาชีพของผู้ปกครองนักเรียน 

 ท าการระบุรหัสอัตโนมัติ โดยการกดปุ่ม Auto 

 

 

ภาพที่ 9 ช่องระบุรหัส 

 น าเข้าข้อมูลอาชีพของผู้ปกครอง แล้วกดปุ่ม เพิ่ม 

 
ภาพที่ 11 ช่องระบุอาชีพ 

 

 หลังจากท าการเพิ่มข้อมูลแล้ว ระบบจะปรากฏดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 หน้าจอแสดงหลังเพิ่มข้อมูล 
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 หากต้องการท าการแก้ไขให้กดปุ่ม             สามารถเพิ่มแก้ไขได้ทันที  และถ้าต้องการท าการ

ลบข้อมูล ให้กดปุ่ม              ระบบจะท าการเตือนเพิ่มยืนยันการลบอีกครั้งหนึ่ง ตามหน้าจอดังนี้ 

 

 

ภาพที่ 13 แสดงการแก้ไขข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 14 แสดงหน้าจอการยืนยันการลบข้อมูล 

 

 ต าแหน่งอาจารย์  วิธีการเพิ่ม แก้ไขและลบ ตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15 หน้าจอการเพิ่มต าแหน่งอาจารย์ 
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 ช่วงชั้น ระบบแสดงหลักสูตรโดยอัตโนมัติ ทั้งหลักสูตรเก่า (2544) และหลักสูตรใหม่ (2551) 

โดยไม่ต้องท าการเพิ่มใดๆ 

 

 

 

ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงการเลือกหลักสูตร 

 ท าการน าเข้ารหัสช่วงชั้น ซึ่งสามารถตั้งเข้ามาเอง ชื่อช่วงชั้น ชื่อชั้นย่อทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ และตัวเลขของช่วงชั้นจริง   จากนั้นกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

 

ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงการเพิ่มข้อมูล 

 

 

ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงหลังการเพิ่มข้อมูล 
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 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูล ตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า  จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วน

ที่ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

ภาพที่ 19 

 

ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ใส่รหัสช่วงชั้นเป็นจุดทศนิยม 

 

 

 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นข้อมูลหลักที่จ าเป็นในการน าเข้า ในหัวข้อนั้นๆ ฉะนั้นต้องท าการ

กรอกข้อมูลจ าเป็นให้ครบ 
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 ระดับชั้น  หลังจากที่เราท าการน าเข้าข้อมูล ช่วงชั้นแล้ว  หัวข้อระดับชั้นจะเป็นการใส่

รายละเอียดของหัวข้อ ช่วงชั้นอีกระดับหนึ่ง ซึ่งจะมีการแยกรายละเอียดว่า แต่ละช่วงชั้น มีระดับชั้นใดบ้าง และ

แบ่งเป็นชั้นปีใดบ้าง ตามการอ้างอิงของหลักสูตรเก่า (2544) และหลักสูตรใหม่ (2551)   

 ปีของหลักสูตร มีการก าหนดไว้แล้ว ไม่สามารถเพิ่มรายการเข้าไป ท าได้เพียงเลือกขึ้นมาใช้

งานเท่านั้น  

 

 

 

ภาพที่ 20 

 ชื่อช่วงชั้น จะเป็นไปตามที่เราได้เพิ่มข้อมูลใน [              ช่วงชั้น     ]  ดังช่วงชั้น XXX ตาม 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 21 

 

 

ภาพที่ 22 
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 ท าการพิมพ์ข้อมูลรหัสระดับชั้น ชื่อระดับชั้น ชื่อย่อและชื่อภาษาอังกฤษดังรูป แล้วกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 23 

 

 หลังจากเพิ่มข้อมูลแล้ว หน้าจอจะปรากฏดังนี้ 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 24 
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 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

 

 

ภาพที่ 25 

 

ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นข้อมูลหลักที่จ าเป็นในการน าเข้า ในหัวข้อนั้นๆ    
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 แผนการเรียน  เป็นการน าเข้าข้อมูลของ รหัสแผนการเรียน ชื่อแผนการเรียนทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ 

 หลักสูตร และระดับชั้น ระบบได้ท าการก าหนดรายละเอียดไว้แล้ว สามารถเลือกมาใช้งานได้ 

แต่ไม่สามารถเพิ่มหรือแก้ไขได้ ดังรูป 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 26 

 ท าการพิมพ์ รหัสแผนการเรียน ชื่อแผนการเรียนซึ่งสามารถรองรับภาษาอังกฤษด้วย จากนั้น

กดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

 

ภาพที่ 27 

 หลังจากท าการเพิ่มข้อมูลแล้ว หน้าจอจะปรากฏดังนี้ 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 28 
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 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

 

ภาพที่ 29 

ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ใส่รหัสแผนการเรียนเป็นจุดทศนิยม 

 
 

 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นข้อมูลหลักที่จ าเป็นในการน าเข้า ในหัวข้อนั้นๆ ฉะนั้นต้องท าการ

กรอกข้อมูลจ าเป็นให้ครบ 
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 ห้องเรียน  เป็นการจัดสรรแบ่งจ านวนของห้องเรียนของแต่ละระดับชั้น โดยท าการอ้างอิงจาก

หลักสูตรที่บังคับใช้ ระดับชั้นและแผนการเรียน เป็นการแบ่งห้องเรียนที่มีความละเอียด และป้องกันความ

ผิดพลาดของข้อมูลทั้งหมด ที่ได้ท าการน าเข้าในหัวข้อต่างๆที่ผ่านมา 

 

 ท าการเลือกหลักสูตร และระดับชั้น ซึ่งเราได้ท าการเพิ่มและจัดเก็บข้อมูลดังกล่าวตามหัวข้อ

นั้นๆ ก่อนหน้านี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 34 

 

 

 เพิ่มหมายเลขห้อง และเลือกแผนการเรียน สาขา และสาขาย่อย ดังรูป 

 

 

 

 

ภาพที่ 35 
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 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดข้อมูลดังนี้ 

 

ภาพที่ 36 

 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น ซึ่งจะมี ตัวเลือกย่อยในหัวข้อต่างๆให้เลือก ดังรูป 

 

ภาพที่ 37 

 

ข้อแนะน า 

 ระบบไม่อนุญาติให้ใส่สัญลักษณ์ หรือทศนิยมต่างๆ เน่ืองจากว่า ในหัวข้อนี้เป็นการแบ่ง

ห้องเรียนอยู่แล้ว ฉะนั้น ต้องท าการเพิ่งข้อมูลห้องไล่ ตั้งแต่ 0 – หมายเลข 255 นั้นหมายความว่ารองรับจ านวน

ห้องเรียนได้ 255 ห้อง 

 

 

 

 

 

 

หรือ 
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 ข้อมูลโรงเรียน  เป็นการเพิ่มรายละเอียดของโรงเรียน ทั้งสังกัด ที่อยู่  เขตพื้นที่การศึกษา อีกทั้ง

ชื่อผู้อ านวยการ ทั้งภาษาไทยและ ภาษาอังกฤษ 

 พิมพ์ข้อมูลต่างๆตามหัวข้อน้ันๆ ซึ่งบางบรรทัดจะมีตัวเลือกให้เลือก โดยอ้างอิงข้อมูลกันด้วย 

เช่น หากเลือกจังหวัด กรุงเทพฯ  ตัวเลือกของอ าเภอก็จะมีชื่ออ าเภอเฉพาะในเขต กรุงเทพฯเท่านั้น  จากนั้นกด

ปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 

ภาพที่ 38 
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วิชา 
ประกอบด้วย 9 หัวข้อย่อย ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 39 

 

  ประเภทวิชา  เป็นการเพิ่มประเภทของวิชาตามหลักสูตรของกระทรวง โดยสามารถใส่รหัส

ประเภทวิชา และชื่อวิชาทั้งภาษาไทยและอังกฤษ 

 พิมพ์ข้อมูล แล้วกดปุ่ม เพิ่ม ดังรูป 

 

 

 

ภาพที่ 40 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

ภาพที่ 41 
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 กลุ่มวิชา   เป็นการเพิ่มกลุ่มหมวดวิชา ที่มีการเรียนการสอนทั้งหมวด โดยสามารถใส่รหัส ชื่อ

กลุ่มวิชาทั้งไทยและอังกฏษ ชื่อย่อ รวมทั้งชื่อหัวหน้าภาควิชาผู้รับผิดชอบ  และเลือกว่ากลุ่มวิชานั้นๆ จะท าการ

คิดเป็นเกรดให้กับนักเรียนหรือไม่ 

 ท าการเพิ่มข้อมูล แล้วกดปุ่ม เพิ่ม หน้าจอจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 42 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

ภาพที่ 43 

 

 

 

 



Page 20 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 กลุ่มวิชาย่อย เป็นการเพิ่มข้อมูล ในส่วนที่แยกจากกลุ่มวิชา ที่ท าการเพิ่มในหัวข้อก่อนหน้า อีก

ขึ้นหน่ึง 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 44 
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 รายวิชา   เป็นการน าเข้าข้อมูลรายวิชา หลังจากได้จัดหมวดหมู่กลุ่มวิชาเรียบร้อยแล้ว ต้องท า

การเพิ่มรายวิชาในแต่ละกลุ่มเข้าไป ทั้งจ านวนหน่วยกิต จ านวนคร้ัง, คาบ ต่อสัปดาห์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  45 แสดงผลแบบย่อ 

 

 

 

 

 



Page 22 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 

ภาพที่ 46   แสดงผลแบบย่อ 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 
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ภาพที่ 47 แสดงวิธีการแก้ไขและลบข้อมูล 
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ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นข้อมูลหลักที่จ าเป็นในการน าเข้า ในหัวข้อนั้นๆ ฉะนั้นต้องท าการ

กรอกข้อมูลจ าเป็นให้ครบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน  เป็นหัวข้อส่วนหน่ึงส าหรับการประเมินผลให้กับนักเรียน ในแต่

ละภาคการศึกษา ซึ่งจะมีผลต่อการจบหรือไม่ของนักเรียน ฉะนั้นจึงมีความส าคัญมากในการประเมิน น าเข้า 

และกรอกคะแนน รวมไปถึงการออกรายงาน 

 ท าการเพิ่มข้อมูล แล้วกดปุ่ม เพิ่ม หน้าจอจะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 48 หน้าจออ่าน คิดวิเคราะห์และเขียน 
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 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 49 หน้าจอแสดงการแก้ไขและลบข้อมูล 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ในเร่ืองการน ามาค านวณคะแนน ประเมินผล วิธีการน าเข้าข้อมูลสู่

ระบบ และวิธีการแก้ไขข้อมูล ก็เช่นเดียวกับ หัวข้อ  [              อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน  ] ซึ่งสามารถน าเข้า

ข้อมูลของทั้งหลักสูตรเก่าและใหม่ได้ 

 

 

 

ภาพที่ 50 หน้าจอการเพิ่มข้อมูล 

 ระดับคะแนน  เป็นหัวข้อส าหรับก าหนดเกณฑ์คะแนนในแต่ละรายวิชา โดยก าหนดหน่วย

น้ าหนัก ค่าต่ าสุด สูงสุด และท้ายสุดค่าคะแนนทั้งหมดที่ก าหนด ในช่วงคะแนนแต่ละเกณฑ์ดังกล่าวนั้น ต้องการ

ให้อยู่ในระดับเกรดเท่าไหร่ รวมถึงการให้คะแนนอ่ืนๆที่ไม่ใช่ตัวเลขเช่น ผ่าน ไม่ผ่าน ไม่มีสิทธิ์สอบ เป็นต้น 

 ท าการเพิ่มข้อมูล แล้วกดปุ่ม เพิ่ม หน้าจอจะแสดงข้อมูล ดังรูป 
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ภาพที่ 51 หน้าจอการเพิ่มระดับคะแนน 

 

หน้าจอจะแสดงข้อมูล  ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 52 ตัวอย่างการแสดงข้อมูล 
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 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 

 

 

 

ภาพที่ 53 หน้าจอแสดงการแก้ไขและลบข้อมูล 

  

 ระดับคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์  เป็นการระบุรายละเอียดของการให้คะแนน ว่าแต่ละหัวข้อให้

หน่วยน้ าหนัก คะแนนต่ าสุด สูงสุด อย่างละเท่าไหร่ ลักษณะการน าเข้าข้อมูลจะเหมือนกับหัวข้อ                                                                                                                       

[        ระดับคะแนน] 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 54 หน้าจอแสดงการเพิ่มระดับคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์  

 

 

 

 

ภาพที่ 55 ตัวอย่างการแสดงข้อมูล 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 
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 ระดับคะแนนคุณลักษณะ  เป็นการระบุรายละเอียดของการให้คะแนน ว่าแต่ละหัวข้อให้หน่วย

น้ าหนัก คะแนนต่ าสุด สูงสุด อย่างละเท่าไหร่ ลักษณะการน าเข้าข้อมูลจะเหมือนกับหัวข้อ  [         ระดับคะแนน 

และ ระดับคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ ]  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 56 หน้าจอระดับคะแนนคุณลักษณะ 

 วิธีการแก้ไขและลบข้อมูลตามที่ได้อธิบายในหัวข้อก่อนหน้า จะสามารถแก้ไขได้ในบางส่วนที่

ไม่เกี่ยวข้องกับหัวข้ออ่ืนเท่านั้น 
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ลงทะเบียน 

จะประกอบด้วย 8 หัวข้อย่อย ดังนี้    

 

 

 

 

 

 

 

 นักเรียน  ในหัวข้อน้ีเป็นการค้นหา ห้องเรียน เลขประจ าตัวและสถานะการศึกษาของนักเรียน 

โดยสามารถค้นหาได้จากการพิมพ์เลขประจ าตัว ชื่อ หรือนามสกุล อย่างใดอย่างหนึ่ง หรือจากค้นหาจากเลข

ห้องเรียน หรือจากสถานะการเข้าใหม่ จบการศึกษาได้ด้วยเช่นกัน 

 วิธีการค้นหาข้อมูลนักเรียน มีหลากหลายแบบ จากการประเภทการค้นหาจากข้อมูลต่างๆ 

 

 

 

 

หรือ 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 57 วิธีการค้นหาข้อมูลนักเรียน 
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หรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 58 วิธีการค้นหาข้อมูลจากชื่อ 

 

อีกทั้งหากไม่พบข้อมูลของนักเรียนที่ต้องการ  หัวข้อน้ียังเป็นการน าเข้า เพิ่มข้อมูล หรือเรียกว่าเป็นการ

ลงทะเบียนข้อมูลของนักเรียน โดยมีวิธีการดังต่อไปนี้ 

 วิธีการเพิ่มข้อมูล สามารถท าการเพิ่มข้อมูลได้ทันที โดยการกดปุ่ม เพิ่ม ด้านขวามือ  

 

 

 

ภาพที่ 59 หน้าจอแสดงการเพิ่มข้อมูล 
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หน้าจอจะปรากฏ ดังรูปนี้  โดยรหัสนักเรียนจะเป็นการก าหนดให้อัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 60 หน้าจอส าหรับการบันทึกข้อมูล 
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หลังจากท าการกรอกข้อมูลข้างต้นเรียบร้อย  จะมาถึงการก าหนดชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน ข้อนี้จะตามแต่

ข้อปฏิบัติของแต่ละสถานศึกษาที่จะใช้ท าการอ้างอิง ข้อมูลส่วนน้ี ต้องท าการแจ้งให้แก่นักเรียนได้ทราบ เพื่อท า

การเข้าใช้ระบบได้ ในฐานะนักเรียนผู้ใช้ เมื่อน าข้อมูลเข้าครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม บันทึกข้อมูลบุคคล 

จากนั้นจะขึ้นหน้าจอเพิ่มเติมด้านล่างต่อจากหน้าเดิม ซึ่งจะเป็นข้อมูลผู้ปกครอง และข้อมูลเพิ่มเติมของนักเรียน 

ดังรูป 

 วิธีการเพิ่มข้อมูลของผู้ปกครอง ท าได้โดยการกดปุ่ม เพิ่ม  หรือสามารถท าได้โดยการเข้าไปใน

หัวข้อ                            [            ผู้ปกครอง  ]   ซึ่งจะถึงในหัวข้อถัดไป 
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เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อย กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนักเรียน อีกคร้ัง 

 

หน้าจอจะปรากฏ ดังนี้ หลังจากมีการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 61 หน้าจอหลังมีการบันทึกข้อมูล 

 

 วิธีการแก้ไข  เนื่องจากจากที่เห็นในหน้าจอ  จะไม่มีเคร่ืองหมายแก้ไข                ดังนั้นวิธีการ

แก้ไขสามารถท าได้โดยการ คลิกที่ชื่อนักเรียนที่ต้องการท าการแก้ไข 

 

ดังตัวอย่างนี้ จะท าการแก้ไขข้อมูล                                            เมื่อคลิกที่ชื่อที่ต้องการแล้ว 

 

 
ภาพที่ 62 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล 

Click 
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หน้าจอจะปรากฏเหมือนดังรูปภาพที่ XXXX ซึ่งคล้ายกับการก าลังจะท าการน าเข้าข้อมูล ในหน้าแรก

สุด  และเราสามารถท าการแก้ไขข้อมูล   ต่อไปนี้ 

ดังตัวอย่าง  ท าการแก้ไข นามสกุล จาก สัจจะวณิชวิเศษ  เป็น สัจจะวณิตวิเสท  แล้วกดปุ่ม  บันทึกข้อมูลบุคคล 

ข้อมูลก็จะถูกท าการแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 63 หน้าจอหลังมีการแก้ไขข้อมูล 
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ข้อแนะน า 
 ระบบไม่อนุญาติให้ยกเว้นข้อมูลหลักที่จ าเป็นในการน าเข้า ในหัวข้อนั้นๆ ฉะนั้นต้องท าการ

กรอกข้อมูลจ าเป็นให้ครบ 
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 ผู้ปกครอง  หัวข้อนี้ส าหรับท าการสืบค้นข้อมูลของผู้ปกครองว่า เป็นผู้ปกครองของนักเรียนคน

ไหน ซึ่งผู้ปกครองแต่ละท่านจะมีเลขประจ าตัวเหมือนกับนักเรียน เพียงแต่มี  [ - ]  ตามด้วยตัวเลขก ากับไว้  ซึ่ง

ข้อมูลดังกล่าว สามารถน าไปสืบค้นต่อได้ว่า นักเรียนคนนี้อยู่ระดับชั้นใด ห้องที่เท่าไหร่ 

อีกทั้งยังน าเข้า เพิ่มข้อมูลผู้ปกครองในหัวข้อนี้ได้ด้วย 

 วิธีการน าเข้าข้อมูลจะคล้ายกับหัวข้อ  [           นักเรียน ]  โดยการกดปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

 

 

 

ภาพที่ 64 หน้าจอแสดงการเพิ่มข้อมูล 
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จากหน้านี้สามารถก าหนดรหัสผู้ปกครองได้เอง จากนั้นท าการน าเข้าข้อมูลต่างๆให้ครบถ้วน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 65 หน้าจอทั้งหมดของข้อมูลผู้ปกครอง 

 

 

 

 



Page 38 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

ข้อมูลการเข้าใช้ระบบ จะเป็นการก าหนดรหัสผ่านเพื่อให้บุคคลที่ถูกบันทึกนั้น สามารถเข้าใช้ระบบ 

ตามสิทธิ์ที่ถูกก าหนด จากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูลบุคคล หน้าจอจะปรากฏคอลัมน์ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติมดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 66 หน้าจอการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
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จากนั้นกดปุ่ม  บันทึกข้อมูลผู้ปกครอง  ข้อมูลทั้งหมดจะถูกบันทึกเข้าสู่ระบบ และจะปรากฏหน้าจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วิธีการแก้ไขข้อมูลจะใช้วิธีเดียวกับหัวข้อ   [          นักเรียน  ]  ซึ่งอยู่ในหัวข้อก่อนหน้า 

 

 

ข้อแนะน า 

 
 ในการน าเข้าข้อมูลผู้ปกครอง ขอแนะน าให้ท าการน าเข้าข้อมูลทั้งหมดใน หัวข้อ                       

[          นักเรียน  ]  ดังรูปภาพที่ XX เน่ืองจากระบบจะท าการก าหนดรหัสประจ าตัวผู้ปกครองอัตโนมัติ โดย

อ้างอิงจากการบันทึกข้อมูลของนักเรียน ซึ่งจะประหยัดเวลา และขั้นตอนได้มาก อันเน่ืองมาจากข้อมูลบางส่วน

ทั้งของนักเรียนและผู้ปกครองสามารถใช้ร่วมกันได้ 

 

 

 

 



Page 40 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 อาจารย์ สามารถสืบค้นข้อมูลของอาจารย์ทั้งหมดจากหัวข้อน้ีได้ ว่ามีเลขประจ าตัวอะไร อยู่

ฝ่าย กลุ่มสาระอะไร  อีกทั้งยังเพิ่มข้อมูลเข้าระบบ ทั้งทางการน าเข้าในหัวข้อนี้ทั้งหมดทุกขั้นตอน หรือน าเข้า

โดยการดึงข้อมูลจากทะเบียนบุคคลากร ซึ่งได้บันทึกข้อมูลทั้งหมดของอาจารย์ไว้เรียบร้อยแล้ว 

 

 วิธีการน าเข้าข้อมูล ใหม่ทั้งหมด  โดยกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

ภาพที่ 67 หน้าจอแสดงการน าเข้าข้อมูล 
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หน้าจอจะปรากฏ คล้ายหัวข้อ [             นักเรียน และ ผู้ปกครอง]   ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 68 หน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลอาจารย์ 
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จากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูลบุคคล    

ระบบจะแสดงหน้าจอด้านล่างเพิ่มมาอีก 1 หัวข้อ ดังนี ้

 

 

 

 

ซึ่งจะให้ท าการเลือกต าแหน่ง และฝ่ายกลุ่มสาระของอาจารย์ ซึ่งได้ท าการน าเข้าข้อมูลตั้งแต่แรกในหัวข้อ            

[          ต าแหน่งอาจารย์ และ            กลุ่มวิชา] จากนั้น กดปุ่ม บันทึกข้อมูลอาจารย์ 

 

 วิธีการแก้ไขข้อมูลจะใช้วิธีเดียวกับหัวข้อ  ซึ่งอยู่ในหัวข้อก่อนหน้า 
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 อาจารย์ประจ าชั้น  เป็นหัวข้อส าหรับการสืบค้นว่าอาจารย์ท่านนี้ประจ าชั้นอยู่ห้องใด อีกทั้ง

สามารถท าการเพิ่ม สับเปลี่ยนอาจารย์ประจ าชั้นในแต่ละห้องได้ ดังนี้ 

 1.เลือกปีการศึกษา  2.เลือกห้องเรียนที่ต้องการบันทึกข้อมูล 3.เลือกอาจารย์ที่ต้องการให้ประจ า

ชั้นนั้นๆ  แล้วกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

ภาพที่ 69 หน้าจอแสดงการเพิ่มข้อมูลอาจารย์ประจ าชั้น 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 70 หน้าจอแสดงการลบข้อมูล 
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ข้อแนะน า 
 ส าหรับหัวข้อน้ีสามารถท าได้แค่เพียงเลือกข้อมูลขึ้นมาจัดสรร จัดห้องเท่านั้น ไม่สามารถแก้ไข

หรือเพิ่มข้อมูลได้ เนื่องจากข้อมูลทั้งหมดได้ท าการบันทึกในหัวข้อต่างๆก่อนหน้านี้ไปแล้ว  ฉะนั้นหากต้องการ

แก้ไข เปลี่ยนแปลงตัวอักษร เพิ่มตัวเลข ฯลฯ ต้องย้อนกลับไปด าเนินการในหัวข้อนั้นๆ 

 

 จัดชั้นเรียน  ใช้ส าหรับการจัดชั้นเรียนใหม่ให้แก่นักเรียนในแต่ละปีการศึกษา ซึ่งอาจมีการ

เปลี่ยนแปลงจ านวนนักเรียน อาจมีนักเรียนใหม่เข้า หรือนักเรียนย้ายออก ซึ่งเป็นเคร่ืองมืออย่างง่ายที่จะจัดชั้น

เรียนได้อย่างรวดเร็วและลดข้อผิดพลาดในการท าซ้ า โดยจัดชั้นจากประเภทนักเรียนเข้าใหม่ หรือเลือกจาก

ห้องเรียนใดห้องเรียนหนึ่งเพื่อย้ายห้อง หรือจัดห้องเรียนขึ้นมาใหม่  สามารถท าได้ทีละคน หรือทั้งห้องก็ได้ 

หรือสามารถค้นหาได้จาก เลขประจ าตัว ชื่อหรือจากนามสกุล 

 

 

 

ภาพที่ 71 หน้าจอแสดงจัดชั้นเรียน 

วิธีการจัดชั้นเรียนมีข้ันตอนวิธีการ ดังนี ้

1.พิมพ์ปีการศึกษา ซึ่งระบบจะขึ้นอัตโนมัติส าหรับปีการศึกษาถัดไป 

2.เลือกภาคการเรียน 

3.เลือกชั้น ซึ่งจะประกอบด้วย เด็กเข้าใหม่ที่เพิ่งท าการน าเข้าข้อมูลซึ่งจะอยู่ในประเภทเด็กเข้าใหม่ และ

ประกอบด้วยห้องเรียนต่างๆ ที่ได้ท าการก าหนดตั้งไว้แล้ว หลังจากท าการเลือกชั้นแล้ว ข้อมูลนักเรียนทั้งหมด

ของชั้นน้ันๆจะปรากฏขึ้น 

4.เลือกชั้นถัดไป หมายถึง ห้องเรียนใหม่ หรือห้องที่ต้องการให้นักเรียนที่ถูกเลือกไปอยู่ 
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ดังตัวอย่างนี้  ท าการเลือกปีการศึกษา 2552 ภาคการเรียนที่ 1 ชั้นเรียน คือ  เด็กเข้าใหม่  ชั้นเรียนถัดไปคือ ตอ.1/0 

หน้าจอจะปรากฏดังนี ้

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 72 ตัวอย่างการจัดชั้นเรียน 
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5.จากนั้นคลิกที่รายชื่อนักเรียนที่ต้องการเลือก แล้วกดปุ่ม            รายชื่อนักเรียนจะย้ายไปอยู่ด้านขวามือ หรือถ้า

ต้องการย้าย หรือเปลี่ยนแปลงทั้งห้อง ท าได้โดยกดปุ่ม          รายชื่อนักเรียนทั้งหมดของห้องเดิมจะย้ายไปยัง

ห้องใหม่ด้านขวามือเช่นกัน ตัวอย่างดังรูป 

กรณีย้ายทีละคน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 73 หน้าจอแสดงการย้ายทีละคน 
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กรณีย้ายยกห้อง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 74 หน้าจอแสดงการย้ายยกห้อง 

หากต้องการย้ายกลับในกรณีที่เลือกไปแล้วทีละคน หรือย้ายไปยกห้อง แล้วต้องการดึงบางคนกลับ ท าได้โดย 

ย้ายกลับทีละคน กดปุ่ม                 ย้ายกลับยกห้อง กดปุ่ม               
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6.เมื่อท าการเลือกเรียบร้อยแล้ว สามารถเลือกหัวหน้าห้องส าหรับนักเรียนห้องใหม่ได้ เพราะมีช่องหัวหน้าห้อง

ให้คลิก และในกรณีพิเศษที่นักเรียนบางคนจบการศึกษา ก็สามารถเลือกได้เช่นเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 75 หน้าจอแสดงการเลือกหัวหน้าห้อง 

7.จากนั้นสามารถเรียงล าดับที่ใหม่ ได้โดยเลือกจากรหัสบัตรนักเรียน เพศนักเรียน รหัสนักเรียน หรือชื่อนักเรียน 

เพื่องานต่อการด าเนินการ หรือตรวจสอบ  โดยกดปุ่มเลือกการล าดับ  แล้วกดปุ่ม เรียงล าดับท่ีใหม่   

 

 

 

ภาพที่ 76 หน้าจอแสดงการเรียงล าดับที่ใหม่  
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โดยตัวอย่างจะเลือกการเรียงล าดับจาก ชื่อนักเรียน  ข้อมูลใหม่ที่ได้ก็จะเรียงล าดับตามที่ต้องการดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 77 หน้าจอแสดงตัวอย่างการเรียงล าดับ 

เราสามารถตรวจสอบอย่างคร่าวๆได้ว่า นักเรียนที่เราได้ท าการเลือกไว้ ในปีการศึกษาหน้า ข้อมูลดังกล่าวจะ

ยังคงอยู่หรือไม่ โดยการเลือกห้องใหม่นั้น และปีการศึกษาถัดไป จ านวนและรายชื่อนักเรียนจะปรากฏขึ้นดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 78 หน้าจอแสดงการตรวจสอบห้องใหม่ 
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 จัดวิชาตามแผนการเรียน   เป็นหัวข้อในการอ านวยความสะดวกในการจัดแผนการเรียนให้กับ

ผู้ใช้งาน โดยจะใช้ระดับชั้นเป็นเกณฑ์การจัด ซึ่งในบางภาคเรียน อาจจะงดเว้นวิชาบางวิชา เพื่อเลื่อนไปยังอีก

ภาคการเรียนถัดไป หรือมีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร  สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

1.เลือกภาคเรียน ซึ่งเราได้ท าการบันทึกไว้ในหัวข้อก่อนหน้านี้แล้ว 

2.เลือกชื่อแผนการเรียน ซึ่งในที่นี้หมายถึงระดับชั้น ซึ่งเราได้ท าการเพิ่ม และน าเข้าข้อมูลไว้ ในหัวข้อก่อนหน้า

นี้แล้ว โดยการคลิกที่ระดับชั้นที่เราต้องการ 

ดังตัวอย่าง จะท าการเลือกภาคเรียน ตลอดปี และเลือกชื่อแผนการเรียน ประถมศึกษาปีที่ 1  จะปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 79 หน้าจอแสดงการจัดแผนการเรียน 
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วิชาที่ปรากฏขึ้นจะเป็นไปตามที่เราได้ท าการน าเข้าข้อมูลในหัวข้อก่อนหน้านี้แล้ว 

3.คลิกวิชาที่ต้องการใส่ไว้ในแผนการเรียนนั้นๆ แล้วกดปุ่ม เพิ่ม ดังรูป 

 

 

 

 

ภาพที่ 80 วิธีการเพิ่มรายวิชาในแผนการเรียน 

4.หากต้องการลบรายวิชาออกจากแผน ท าได้โดยการคลิกลบ              ระบบจะท าการถามอีกครั้งว่าต้องการลบ

ข้อมูลหรือไม่ หากยืนยันให้กดปุ่ม OK หากต้องการยกเลิก ให้กดปุ่ม Cancel 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 81 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูล 

และเมื่อเราเพิ่มรายวิชาเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบอย่างคร่าวๆ ได้โดยคลิกไปที่ระดับชั้นนั้นๆ รายชื่อวิชา

ที่เราได้เลือกไว้ จะปรากฏตามนั้น 
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 วิชาที่เปิดสอน เป็นการจัดรายวิชาที่ปีการศึกษาและภาคเรียนนั้นๆที่ท าการเปิดสอน ซึ่งสามารถ

ดึงรายวิชาจากแผนการเรียนที่เราได้ท าการจัดไว้แล้วในหัวข้อ   [           จัดวิชาตามแผนการเรียน  ] หรือจะ

เพิ่มเติมจากเดิมเป็นรายวิชาก็ได้   

หัวข้อนี้จะประกอบด้วย  3 หน้าต่างคือ     

1.                                  2.                              3.  

หน้าต่างที่ 1 มีวิธีการดังนี้ 

1.เลือกปีการศึกษา 

2.เลือกภาคการเรียน 

3.เลือกช่วงชั้น 

4.เลือกแผนการเรียน จากที่เราได้จัดแผนการเรียนไว้แล้ว 

 

ดังตัวอย่าง  จะท าการจัดรายวิชาที่เปิดสอน ใน 1.ปีการศึกษา  2553   2.ภาคการเรียนที่ ตลอดปี  3.ช่วงชั้น 

ประถมศึกษาตอนต้น    4.แผนการเรียน ประถมศึกษาปีที่ 1 แล้วกดปุ่ม เพิ่มทุกวิชาจากแผนการเรียนท่ีเลือก 

 
 

ภาพที่ 82 หน้าจอแสดงรายวิชาที่เปิดสอน 
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หน้าจอจะปรากฏรายวิชาที่เราได้ท าการจัดไว้ในหัวข้อ   [         จัดวิชาตามแผนการเรียน] ซึ่งจะแสดงรายละเอียด

ของหน่วยน้ าหนัก จ านวนคร้ัง คาบต่อสัปดาห์ ชั่วโมงรวม  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 83 หน้าจอแสดงหลังเพิ่มข้อมูล 

 

เราสามารถท าการเพิ่มเติมรายวิชาที่เปิดสอน จากแผนการเรียนที่ได้ท าการจัดไว้ก่อนหน้านี้ได้ด้วยการ เลือกจาก

ช่อง รหัสวิชา  ซึ่งจะแสดงวิชาทั้งหมดที่เราได้ท าการน าเข้าข้อมูลไว้แล้ว  แล้วกดปุ่ม เพิ่มวิชาที่เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 84 หน้าจอแสดงการเพิ่มเติมรายวิชา 
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หลังจากได้ท าการเลือกวิชาเพิ่มเติมแล้ว หน้าจอจะปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 85 หน้าจอแสดงหลังการเพิ่มเติมวิชา 

 

 วิธีการแก้ไขข้อมูล  จะสามารถแก้ไขได้เพียงบางส่วนเท่านั้น โดยกดปุ่ม              

 

 

 

 

ภาพที่ 86 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล 

 

 วิธีการลบข้อมูล  ท าได้โดยการกดปุ่ม                ระบบจะท าการสอบถามอีกครั้งเพื่อยืนยันการ

ลบหรือไม่ 

 

 

 

 

 



Page 55 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

หน้าต่างที่ 2 เป็นวิธีการคัดลอกรายวิชา ในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลงของหลักสูตร หรือรายละเอียดต่างๆของ

วิชา หรือแผนการเรียน มีวิธีการดังนี้ 

1.เลือกปีการศึกษา / ภาคเรียนที่ / หลักสูตร เก่าที่ต้องการให้คัดลอก  

2.เลือกปีการศึกษา / ภาคเรียนที่ ใหม่   

แล้วกดปุ่ม คัดลอกปีการศึกษา  

 

ภาพที่ 87 หน้าจอแสดงการคัดลอกรายวิชา 

หน้าจอจะแสดงการท างาน หากคัดลอกส าเร็จ ดังรูป 

 

 

 

 

ภาพที่ 88 หน้าจอแสดงการคัดลอกส าเร็จ 
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ภาพที่ 89 หน้าจอแสดงข้อมูลหลังการคัดลอก 

ข้อแนะน า 

 ในการหน้าต่างการเพิ่มรายวิชาที่เปิดสอน หากไม่มีการจัดแผนการเรียนไว้ หรือว่าไม่ได้ท าการ

จัดรายวิชาแก่ระดับชั้นนั้นๆ ระบบจะแสดงการเตือนดังรูป 

 

 

 

 ในหน้าต่างคัดลอกรายวิชา หากเงื่อนไขในการคัดลอกไม่ถูกต้อง หรือปีที่ต้องการให้น ามา

คัดลอกนั้น ไม่มีข้อมูล หลังจากกดปุ่ม คัดลอกปีการศึกษา ระบบจะท าการเตือนถึงผลลัพธ์ ไม่ส าเร็จ ดังรูป 
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 ลงทะเบียนเรียน  เป็นการลงทะเบียนออนไลน์เพื่อให้สะดวกแก่ตัวนักเรียนและอาจารย์ประจ า

ชั้นที่รับผิดชอบ สามารถเลือกลงทะเบียนได้ 3 แบบ คือ 1. ทั้งระดับชั้น  2. ทั้งห้องเรียน  3.รายบุคคล ซึ่งหน้าจอ

จะท าการบันทึกการลงทะเบียนเรียนพร้อมกัน ระหว่างนักเรียน และอาจารย์ผู้สอน เพื่อจะท าให้ทราบว่าอาจารย์

มีภาระรับผิดชอบในการเรียนการสอน ภาคการศึกษานั้นๆ 

 

หน้าจอการท างานดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 90 หน้าจอการลงทะเบียนเรียน 

 

 

 

 

 

1. 
2. 
3. 
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วิธีการลงทะเบียน มีขั้นตอนดังน้ี 

1.เลือกปีการศึกษา / ภาคเรียนที่ / ช่วงชั้น  

 

ดังตัวอย่างนี้ เลือก ปีการศึกษา 2553 / ภาคเรียนที่ ตลอดปี / ช่วงชั้น ประถมศึกษา ดังรูป 

 
ภาพที่ 91 หน้าจอแสดงการลงทะเบียน 

 

เมื่อเลือกตามเงื่อนไขดังกล่าว ระบบจะแสดงรหัสวิชาที่ได้ท าการจัดไว้ส าหรับช่วงชั้นนั้น >> A 

ระดับชั้นที่อยู่ในช่วงชั้นนั้น >> B    ห้องเรียนที่อยู่ในระดับชั้น >> C รายชื่อนักเรียนของห้องเรียนนั้น >> D 

และรายชื่ออาจารย์ผู้สอน >> E 

 

 

A     >> 
 

 

 

 

B     >> 
 

E 

D 
C 

B 
A 
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C     >> 
 

 

 

 

 

D     >> 
 

 

 

 

 

 

E     >> 
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2.ท าการเลือกระดับชั้น / ห้องเรียนที่ต้องการลงทะเบียน   

- อาจท าการลงทะเบียนทั้งระดับชั้นได้โดย  เลือกวิชา /เลือกอาจารย์ผู้สอน / และเลือกระดับชั้นแล้วกด

ปุ่ม ลงทะเบียน    รายวิชาดังกล่าวจะถูกบันทึกลงในการลงทะเบียนของระดับชั้นนั้น ในทุกๆห้องเรียน 

 

ดังตัวอย่าง    เลือกวิชา ก11901 แนะแนว / เลือก ผู้สอน น.ส บุษยา ศรีบุญเรือง  / เลือกระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 

2     จากนั้นกดปุ่ม ลงทะเบียน  

 
ภาพที่ 92 หน้าจอแสดงการลงทะเบียนทั้งระดับชั้น 

ระบบจะแสดงการลงทะเบียนทั้งห้องของระดับชั้น ประถมศึกษาปีที่ 2 ในทุกๆห้อง 
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- อาจท าการลงทะเบียนทั้งห้องเรียน เป็นแบบรายวิชาได้โดย โดย  เลือกวิชา /เลือกอาจารย์ผู้สอน /เลือก

ระดับชั้น/ เลือกห้องเรียนแล้วกดปุ่ม ลงทะเบียน     รายวิชาดังกล่าวจะถูกบันทึกลงในการลงทะเบียนของ

ห้องเรียนนั้นๆ 

 

ดังตัวอย่าง เลือกวิชา ก11903 ชมรม / เลือก ผู้สอน นางณิชากร พลไพร่ฟ้า  / เลือกระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 / 

เลือกห้องเรียน ป.2/4 จากนั้นกดปุ่ม ลงทะเบียน  

 
ภาพที่ 93 หน้าจอแสดงการลงทะเบียนทั้งห้องเรียน 

ระบบจะแสดงการลงทะเบียนรายวิชาที่เพิ่มเข้ามาให้กับห้องเรียนนั้นๆ 
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-อาจท าการลงทะเบียนทั้งห้องเรียน เป็นแบบตามแผนการเรียนที่ท าการจัดไว้ในห้วข้อ [          จัดวิชา

ตามแผนการเรียน] ได้โดย เลือกระดับชั้น/ เลือกห้องเรียนแล้วกดปุ่ม ลงทะเบียนจากแผนการเรียนของห้องนี้ 

 

ดังตัวอย่าง   เลือกระดับชั้น ประถมศึกษาปีที่ 1 / เลือกห้องเรียน  ป.1/1 จากนั้นกดปุ่ม ลงทะเบียนจากแผนการ

เรียนของห้องนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 94 หน้าจอแสดงการลงทะเบียนจากแผนการเรียน 

ระบบจะแสดงการเพิ่มข้อมูลจากแผนการเรียนที่ได้ท าการจัดไว้ โดยแสดงว่าได้ท าการเพิ่มรายวิชาส าเร็จแล้ว  
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- อาจท าการลงทะเบียนให้กับนักเรียนเป็นรายบุคคลได้โดย เลือกวิชา /เลือกอาจารย์ผู้สอน /เลือก

ระดับชั้น / เลือกห้องเรียน /และเลือกนักเรียน ซึ่งจะปรากฏเฉพาะในการเลือกห้องเรียนนั้นๆ เท่านั้น แล้วกดปุ่ม 

ลงทะเบียน      รายวิชาดังกล่าวจะถูกบันทึกลงในการลงทะเบียนเฉพาะนักเรียนคนนั้น 

 

ดังตัวอย่าง  เลือกวิชา จ16201 ภาษาจีน 6 / เลือก ผู้สอน นางร าเพย พันทสี / เลือกระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 / 

เลือกห้องเรียน ป.1/1   / เลือกนักเรียน 4091 ด.ช.ชาญเดช วิริยะมั่งมี จากนั้นกดปุ่ม ลงทะเบียน  

 

 
 

ภาพที่ 95 หน้าจอแสดงการลงทะเบียนรายบุคคล 

ระบบจะแสดงการเพิ่มรายวิชาของนักเรียนที่เลือกนั้นๆ ในส่วนของรายบุคคล 

 

 

 

 

ภาพที่ 96 หน้าจอแสดงหลังการเพิ่มรายวิชารายบุคคล 
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การแสดงข้อมูลการลงทะเบียนแบบท้ังห้อง  จะสามารถเรียกดูข้อมูลรายวิชาเป็นรายห้อง และสามารถเรียกดู

ข้อมูลของอาจารย์ผู้สอนได้ เพื่อแสดงภาระการเรียนการสอนของผู้สอนในภาคการศึกษา หรือปีการศึกษานั้นๆ 

กับระดับชั้นใด ห้องเรียนใดบ้าง 

 

ดังตัวอย่าง จะเรียกข้อมูลของห้องเรียน โดยการเลือกห้อง ป.1/2   แล้วกดปุ่ม   แสดง ระบบจะแสดงดังรูป 

 
ภาพที่ 97 หน้าจอแสดงการลงทะเบียนแบบทั้งห้อง 

ระบบจะแสดงข้อมูลการลงทะเบียนของนักเรียนทั้งห้อง 
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ดังตัวอย่าง  จะเรียกดูภาระการสอนอาจารย์ โดยการเลือก  น.ส บุษยา ศรีบุญเรือง แล้วกดปุ่ม  แสดง ระบบจะ

แสดงดังรูป 

 
ภาพที่ 98 หน้าจอแสดงการเรียกดูภาระการสอนอาจารย์  

ระบบจะแสดงข้อมูลที่เราได้ท าการลงทะเรียนทั้งหมดเป็นแบบทั้งระดับชั้น ฉะนั้นจะแสดงทั้งหมดทุกห้องของ

ระดับชั้นนั้นๆ 

 

การแสดงข้อมูลการลงทะเบียนแบบรายบุคคล  จะสามารถเรียกดูข้อมูลนักเรียนที่เราได้ท าการเลือก แล้ว

ลงทะเบียนรายวิชาที่พิเศษกว่านักเรียนคนอื่น โดยจะเลือกจากห้องเรียน 

 

ดังตัวอย่าง จะเรียกข้อมูลของห้องเรียน ป.1/1   แล้วกดปุ่ม   แสดง ระบบจะแสดงดังรูป 

 
ภาพที่ 99 หน้าจอแสดงการเรียกดูข้อมูล 

ระบบจะแสดงข้อมูลการลงทะเบียนรายบุคคลเฉพาะห้องเรียนที่เลือกเท่านั้น 



Page 66 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 วิธีการแก้ไข  สามารถแก้ไขได้เพียงข้อมูลบางส่วน ท าได้โดยการกดปุ่ม             หน้าจอจะ

ปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 100 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล 

ระบบอนุญาติให้แก้ไขเฉพาะข้อมูลผู้สอน โดยมีตัวเลือกรายชื่อให้เลือกเท่านั้น 

ด าเนินการ    

จะประกอบด้วย 3 หัวข้อย่อย ดังนี้     

 

 

 

 

ภาพที่ 137 หน้าจอแสดงหัวข้อด าเนินการ 
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 น าเข้าคะแนน  เป็นการก าหนดต าแหน่งของข้อมูลบนรายงาน เน่ืองจากว่าข้อมูลมีหลากหลาย

หัวข้อ  ท าให้เราสามารถเลือกการแสดงข้อมูลได้ทันทีโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลเอง 

 

 

ภาพที่ 138 หน้าจอแสดงการน าเข้าข้อมูล 

 โดยจะแบ่งเป็น 3 หัวข้อย่อยที่จ าเป็นต้องแสดงบนรายงาน คือ  

1. น าเข้าคะแนนวิชาหลัก   

2.น าเข้าคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์   

3. น าเข้าคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน 

 

โดยในการจัดล าดับต าแหน่งจะเป็นตัวอักษร A-Z และ AA-AZ และไล่ไปเร่ือยๆอีกหากมีข้อมูลมากกว่านั้น 

ตามแต่ละคอลัมน์ ดังรูป 
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1.น าเข้าคะแนนวิชาหลัก จะประกอบด้วยรายละเอียดดังรูป 

 

2. น าเข้าคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน จะประกอบด้วยรายละเอียดดังรูป 

 
 

3. น าเข้าคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ จะประกอบด้วยรายละเอียดดังรูป 
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 วิธีการแก้ไข ท าได้โดยกดปุ่ม       หน้าจอจะปรากฏดังรูป

 

ภาพที่ 139 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล 

ซึ่งเราสามารถท าการแก้ไขได้  จากนั้นให้ท าการบันทึกโดยกดปุ่ม ดังรูป   
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รายงาน  

จะประกอบด้วย 12 หัวข้อย่อย ดังนี้    

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 150 หน้าจอแสดงหัวข้อรายงาน 

 

 

 

 รายงานรายบุคคล  เป็นการเลือกออกรายงานเฉพาะนักเรียนคนใดคนหนึ่งเท่านั้น  หน้าจอจะ

แสดงดังรูป 

 

ภาพที่ 151 หน้าจอแสดงรายงานรายบุคคล 
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 วิธีการการน าเข้าข้อมูล ท าการเลือกปีการศึกษา / ภาคการเรียน และห้องเรียน เมื่อท าการเลือก

ห้องเรียนแล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียนของห้องนั้นๆอัตโนมัติ ดังรูป 

 

 

 

 

ภาพที่ 152 หน้าจอแสดงการน าเข้าข้อมูล 

 เลือกชื่อนักเรียนที่ต้องการออกรายงาน จากนั้นเลือกประเภทรายงานซึ่งจะมีหลากหลาย

ประเภทดังรูป 
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ภาพที่ 153 หน้าจอแสดงขั้นตอนการออกรายงาน 

 เลือกเงื่อนไขการออกรายงานตามที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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ตัวอย่าง : ประเมินผลสอบปลายภาครูปแบบที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 154 ตัวอย่างประเมินผลสอบปลายภาครูปแบบที่ 1 
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ตัวอย่าง : ประเมินผล มัธยม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 155 ตัวอย่างประเมินผล มัธยม 
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 รายงานรายวิชา เป็นการออกรายงานจ าเพาะเจาะจงเป็นรายวิชา ซึ่งหน้าจอจะปรากฏดังนี้ 

 

 

 

 

ภาพที่ 156 หน้าจอแสดงรายงานรายวิชา 
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 วิธีการออกรายงาน ต้องท าการเลือกประเภทของรายงาน จากนั้นเลือกปีการศึกษาที่ต้องการ

ออกและเลือกประเภทของผลลัพธ์ว่าเป็นตัวอย่าง จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน ซึ่งเมื่อเลือกแต่ละประเภทรายงาน

แล้ว ตัวเลือกในแต่ละหน้าจอก็จะแตกต่างกันออกไปดังรูป 

-รายงาน ตารางแสดงระดับผลการเรียนรายวิชา 

 

-รายงาน ใบบันทึกผลการซ่อม 

 

-รายงานสรุปผลการเรียนวิชา 
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-รายชื่อนักเรียนท่ีได้รับรางวัลยอดเยี่ยมรายวิชา 
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-สรุปผลการเรียนวิชา (มัธยม) 

 

 

-สรุประดับผลการเรียนรายวิชาระดับห้อง 
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 รายงานรายห้อง ประกอบด้วย  
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-ผลการเรียนเฉลี่ยเพิ่มขึ้น ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 

 

-ชื่อนักเรียนท่ีสอบตกประจ าชั้น ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Page 83 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

-แบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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-แบบส ารวจนักเรียนเข้าสอบ ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-ประเมินการอ่านคิดวิเคราะห์เขียน ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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ภาพที่ 157 ตัวอย่างประเมินการอ่านคิดวิเคราะห์เขียน 

 

-รายชื่อนักเรียน ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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ภาพที่ 158 ตัวอย่างรายชื่อนักเรียน 

 

-รายชื่อนักเรียนเข้าสอบ ท าการเลือกเงื่อนไขต่างๆดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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 รายงาน ต2ก หน้าจอจะปรากฏดังรูป ซึ่งต้องท าการเลือกปีการศึกษา / เทอม / ห้องเรียน และยัง

มีเงื่อนไขต่างๆที่ต้องการให้แสดงบนรายงาน อีกทั้งยังสามารถจัดหน้ากระดาษตามขนาดแบบฟอร์มของแต่ละ

โรงเรียนที่แตกต่างกัน จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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ภาพที่ 163 หน้าจอแสดงการออกรายงานต2 ก 
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รายงานจะออกมาดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 164 ตัวอย่างรายงาน ต2 ก 
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 รายงาน ปพ1 เป็นรายงานประเภทหน่ึงที่มีความจ าเป็นต้องออกอยู่แล้วในทุกปีการศึกษา ซึ่งจะ

เป็นรายงายในการออกคะแนนของนักเรียน และยังมีเงื่อนไขต่างๆตามที่ตั้งไว้ในระบบ โดยจะแบ่งเป็น การ

น าเข้าข้อมูล 2 แบบ คือ 

1.เป็นการน าเข้าฐานข้อมูลเดิมของโรงเรียน  ตั้งแต่ก่อนมีการน าระบบนี้เข้าไปใช้ เพื่อเป็นการดึง

ฐานข้อมูลทั้งหมดเข้าไปอยู่ในระบบเดียวกัน หัวข้อนี้จะอยู่ในช่องหมายเลย 1 ตามรูป 
2.เป็นการน าเข้าคะแนนปกติของภาคการศึกษา  หลังจากมีการกรอกคะแนนลงในแฟ้มเรียบร้อยแล้ว 

และเมื่อถึงขั้นตอนที่ต้องการออกรายงาน ปพ 1 จะต้องมีการน าเข้าคะแนนเพื่อให้ข้อมูลคะแนนดังกล่าวปรากฏ

ขึ้นในหน้ารายงาน หัวข้อนี้จะอยู่ในช่องหมายเลย 2 ตามรูป 

 

ภาพที่ 166 หน้าจอแสดงการออกรายงานปพ 1 

 

 

 

1. 

2. 
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1.เป็นการน าเข้าฐานข้อมูลเดิมของโรงเรียน มีวิธีการน าเข้าดังนี้ 

1.1 กดปุ่ม Browse เพื่อน าเข้าข้อมูลที่มีการกรอกลงในแบบฟอร์มใหม่ที่ระบบสามารถเข้าถึงได้โดยจะเป็น 
Excel File  
1.2 จากนั้น กดปุ่ม อัปโหลด จะปรากฏชื่อไฟล์ Excel ที่เราได้ท าการ browse ไว้แล้ว  
1.3 เลือกช่วงชั้น ประถม หรือ มัธยม  
1.4 กดปุ่ม น าเข้า   ระบบจะแสดงเปอร์เซ็นต์ความคืบหน้า   
ในหัวข้อนี้จะท าการน าเข้าข้อมูลเพียงคร้ังเดียว คือคร้ังที่เพิ่งในระบบนี้เข้ามาใช้ในโรงเรียนเท่านั้น 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 2. 

3. 4. 
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2.เป็นการน าเข้าคะแนนปกติของภาคการศึกษา มีวิธีการน าเข้า ดังนี ้

2.1 เลือกปีการศึกษา 
2.2 เลือกห้องเรียน  
2.3 เลือกรายชื่อนักเรียน ระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียนทั้งหมดของห้องเรียนนั้นๆ 
2.4 เงื่อนไขออกคนเดียว จะเป็นการเลือกอัตโนมัติ เมื่อเราเลือกรายชื่อนักเรียนขึ้นมาแล้ว 
2.5 กดปุ่ม น าคะแนนเข้า 
 

 
ภาพที่ 167 หน้าจอแสดงเงื่อนไขการออกรายงาน 

และเมื่อมีการเลือกรายชื่อนักเรียนแล้วระบบจะแสดงหัวข้ออ่ืนๆ ซึ่งเป็นเงื่อนไขและรายละเอียดอ่ืนๆที่ต้องการ

แสดงในหน้ารายงาน เพื่อให้ท าการแก้ไขก่อนมีการจัดพิมพ์ ดังกรอบ                  ดังรูปด้านล่าง 
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 ในห้วข้อนี้จะต้องด าเนินการ ก็ต่อเมื่อได้มีการปรับเปลี่ยน แก้ไขผลการเรียน (เกรด) ของนักเรียน โดย

ต้องท าการแก้ไขเกรดในแฟ้มกรอกคะแนนแล้วจัดเก็บตามปกติ และเพื่อให้รายงานออกมาเป็นปัจจุบัน จึงต้องมี

การน าเข้าคะแนนใหม่ 

 ฉะนั้นในการน าเข้าคร้ังแรกจะไม่มีข้อความเตือนอะไรขึ้นมา แต่ในกรณีที่มีการแก้ไขผลการเรียน 

ระบบจะแสดงหน้าจอเตือน และเมื่อต้องการน าเข้าคะแนนใหม่เข้าไป  
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หลังจากที่เราได้เลือก รายชื่อนักเรียน ที่ต้องการน าเข้าคะแนนใหม่แล้ว  กดปุ่ม เพิ่ม/ลบ วิชา  

 

หน้าจอจะปรากฏ ดังนี ้

ท าการเลือก ปีการศึกษา / เทอม / รหัสวิชา และใส่เกรดที่ต้องการแก้ไข จากนั้นกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 -คลิกที่รายชื่อวิชา แล้วกดปุ่ม น าเข้าคะแนน ระบบจะแสดงข้อมูลเตือนอีกครั้ง ดังรูป  
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ภาพที่ 168 หน้าจอแสดงการน าเข้ารายวิชา 
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และเมื่อน าเข้าข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะมาถึงขึ้นตอนการออกรายงาน โดยจะมีเงื่อนไขต่างดังรูป 

 

 

จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน โดยเลือกให้ แสดงตัวอย่าง ซึ่งจะเป็น PDF File  ดังรูป 

 

ภาพที่ 169 หน้าจอแสดงขั้นตอนการออกรายงาน 
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ตัวอย่าง : แบบ ปพ1 

 

1/2 

 

 



Page 99 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 

2/2 
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 รายงาน ปพ 2 สามารถท าได้โดยการเลือก ปีการศึกษา / ภาคเรียน / ห้องเรียน จากนั้นรายชื่อ

นักเรียนทั้งหมดในห้องนั้นๆจะแสดงขึ้นมาอัตโนมัติ จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน โดยเลือกแสดงตัวอย่าง  

 

ภาพที่ 171 หน้าจอแสดงรายงานปพ 2 
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 รายงาน ปพ  3 สามารถท าได้โดยเลือกปีการศึกษา / ภาคเรียน / ช่วงชั้น / ประเภทรายงาน 

จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน โดยเลือก แสดงตัวอย่าง 

 

 

  

 

 

 

 

ปพ3 (หลักสูตรเก่า) 
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ปพ3 –ประถม (หลักสูตรใหม)่ 

 

 

 

ภาพที่ 172 ตัวอย่างปพ3 –ประถม (หลักสูตรใหม่) 

 

 



Page 103 of 123 

 

   Integrated System Software Co.,Ltd.  25/15 Soi Intramara 2, Sutisan Road, 
SamsenNai.  Payathai, Bangkok 10400 Tel: 02-279-2188 www.issoft.co.th 

 รายงาน ปพ 4 สามารถท าได้โดยเลือก ปีการศึกษา  / ภาคเรียน / ห้องเรียน  จากนั้นรายชื่อ

นักเรียนทั้งหมดของห้องเรียนนั้นๆจะแสดงขึ้นมา จากนั้นเลือกประเภทรายงาน แล้วกดปุ่ม ออกรายงาน โดย

เลือกเป็น แสดงตัวอย่าง 

 

 

 

 

ปพ4 คุณลักษณะอันพึงประสงค์ มัธยม 
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ภาพที่ 174 ตัวอย่างปพ4 คุณลักษณะอันพึงประสงค์ มัธยม 

 

 รายงาน ปพ7 สามารถท าได้เลือก ปีการศึกษา  / ภาคเรียน  / ห้องเรียน  จากนั้นระบบจะแสดง

รายชื่อนักเรียนทั้งหมดของห้องเรียนนั้นๆ และเลือกประเภทรายงาน และสามารถเพิ่มเติมข้อมูลความประพฤติ 

และแสดงวันที่การออกเอกสารได้ จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน โดยเลือก แสดงตัวอย่าง 
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ภาพที่ 176 หน้าจอแสดงการออกรายงานปพ 7 
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ปพ7 ใบรับรองการเป็นนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 177 ตัวอย่างปพ7 ใบรับรองการเป็นนักเรียน 
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ปพ7 ใบรับรองผลการเรียน 
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ปพ7 ใบรับรองผลการศึกษา 
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ไม่เพียงแต่เรียกรายงานออกมาเป็นรายบุคคลแล้ว ระบบยังสามารถออกเป็นแบบทั้งห้องเรียน ซึ่งท าได้โดยน า

เคร่ืองหมาย  / ออกจากช่อง  ออกคนเดียว  นั้นหมายความถึง เป็นการออกรายงานทั้งหมดของห้องเรียนที่เราได้

เลือกไว้  จากนั้นกดปุ่ม ออกรายงาน 
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ภาพที่ 178 ตัวอย่างการออกรายงานทั้งห้องเรียน 
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 รายงานระดับชั้น  เป็นรายงานสรุปข้อมูลต่างๆในระดับชั้นเพื่อให้ผู้บังคับบัญชาใช้ในการ

ประกอบการพิจารณาหรือจัดท าสถิติต่างๆเพื่อปรับปรุงส่วนงาน หรือแก้ไขของผิดพลาด   สามารถท าได้โดย 

เลือก ปีการศึกษา / ระดับชั้น / ประเภทรายงาน  / เทอม และแบ่งเป็นลักษณะภาคเรียนดังรูป จากนั้นกดปุ่ม ออก

รายงาน โดยเลือก แสดงตัวอย่าง 

สรุปจ านวนนักเรียนท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การสอบประมวลความรู้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 180 ตัวอย่างสรุปจ านวนนักเรียนที่ไม่ผ่านเกณฑ์การสอบประมวลความรู้  
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ตารางแสดงระดับผลการเรียนเฉลี่ย 

 
Report on student failed 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 181 ตัวอย่าง Report on student failed 
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รายชื่อนักเรียนไม่ผ่านเกณฑ์ (บกพร่องน้อย)  ซึ่งต้องท าการเลือกรายวิชาที่ต้องการออกรายงานด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 182 ตัวอย่างรายชื่อนักเรียนไม่ผ่านเกณฑ์ (บกพร่องน้อย) 
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สรุปจ านวนนักเรียนผลการเรียน ‘0’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 183 ตัวอย่างสรุปจ านวนนักเรียนผลการเรียน ‘0’ 
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ประเมินเกรดระดับชั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 184 ตัวอย่างประเมินเกรดระดับชั้น 
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รายงานสรุปผลคะแนนระดับชั้น 
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ความปลอดภัย 

จะประกอบด้วย 2 หัวข้อย่อย ดังนี้    

 

 

 

 สิทธิ์เข้าใช้ระบบ   เป็นการก าหนดสิทธิ์ให้ผู้ที่จะเข้ามาใช้ระบบ มีความสามารถเข้าถึงข้อมูล

เฉพาะส่วนในหน้าการท างานเท่าใด  

ดังตัวอย่าง เพิ่มชื่อ ธุรการ จากนั้นกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

และวิธีการเลือกก าหนดสิทธิ์ท าได้โดยการ คลิกที่ชื่อประเภทบุคคล ดังรูป 
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ภาพที่ 185 หน้าจอแสดงการก าหนดสิทธิ์ 

 

 วิธีการลบข้อมูลท าได้โดย กดปุ่ม            ระบบจะแสดงการเตือนอีกครั้งเพื่อให้ท าการยืนยัน

การลบข้อมูลหรือไม่ 

 

 

 

 

 

Click 
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 ผู้ดูแลระบบ  เป็นลักษณะการรักษาความปลอดภัยในการเข้าใช้ ในหัวข้อนี้จะสามารถเข้าได้

ตามสิทธิ์ส าหรับผู้ดูแลระบบจะได้รับ เพียงแต่จะแบ่งแยกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน เพื่อสามารถตรวจสอบการเข้าใช้

ล่าสุด และใครเป็นผู้ท าการน้ันๆ 

 วิธีการน าเข้าข้อมูล ท าได้โดยการระบุ รหัส / ประเภท  / ค าน าหน้า / ชื่อ / นามสกุล  / ชื่อเข้าใช้

ระบบ / Password (รหัสผ่าน) จากนั้นกดปุ่ม เพิ่ม 

 

 

 

 

ภาพที่ 186 หน้าจอแสดงการน าเข้าข้อมูล 
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 วิธีการแก้ไข ท าได้โดยกดปุ่ม                 หน้าจอจะปรากฏดังรูป   

 

ภาพที่ 187 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล 

 

 วิธีการลบข้อมูล ท าได้โดยกดปุ่ม               ระบบจะแสดงการเตือนอีกครั้งเพื่อให้ท าการยืนยัน

การลบข้อมูลหรือไม่ 

 

 

 

 

ภาพที่ 188 หน้าจอแสดงการลบข้อมูล 

น าเข้าส่งออก 

จะประกอบด้วย 2 หัวข้อย่อย ดังนี้    
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 SP48   เป็นรูปแบบรายงานเพื่อจัดเก็บเป็น File แล้วน าส่ง เพื่อให้เป็นไปตามข้อก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 189 หน้าจอการออก SP48 

 GPA 50  เลือก ประเภทการศึกษา และ ภาคส่วนที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม ตกลง 
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ภาพที่ 190 หน้าจอแสดงการท างาน GPA 50 
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Thank you 

******************************************************* 

ติดต่อเรา 

ฝ่ายขาย   :  sales@issoft.co.th 

ฝ่ายบริการ : support@issoft.co.th 

25/15 อินทมะระ 2, ถนน สุทธิสาร, สามเสนใน พญาไท กรุงเทพฯ 10400  
โทร : 02-279-2188 
 

 

 

www.issoft.co.th 

mailto:sales@issoft.co.th

